CENTRAL DE APOSTILAS
EXCEL

Lição 06

1. AUTOFILTRO



Através do comando AutoFiltro podemos exibir apenas os itens que nos interessam de uma longa lista.



Utilizando a planilha seguinte – que possui uma longa lista de itens – ilustraremos a aplicação prática do comando AutoFiltro. Digite então a planilha seguinte e salve com o título Lição 06.
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Conforme você deve ter percebido, visto que nossa planilha possui uma longa lista de dados, não é nada fácil localizar dados específicos. Para facilitar isso, ative um AutoFiltro seguindo os próximos procedimentos: 

1. Clique em qualquer célula da lista.

2. No menu Dados, entre na cortina Filtrar e clique na opção AutoFiltro. 
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Veja que apareceu uma caixa de combinação para cada título de campo da lista.
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Através dessas caixas de combinação filtraremos apenas os dados que desejamos visualizar. 

Realize então as seguintes filtragens:

1.1. Dados Referentes ao Continente Europeu
1. Clique na caixa de combinação do campo Continente.
2. Escolha a opção Europa.



Compare sua planilha com a figura seguinte veja que ela exibe apenas os dados referentes ao continente europeu.
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Observe que a seta da caixa de combinação Continente e os números das linhas mudaram de cor, além disso, a maioria das linhas não está sendo exibida. Isso significa que o campo Continente foi filtrado.

1.2. Dados Referentes à Espanha
1. Clique na caixa de combinação do campo País.
2. Escolha a opção Espanha.


Agora, nossa planilha exibe apenas os dados que atendem a dois critérios:

· Continente: Europa
· País: Espanha
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Para que nossa lista volte a exibir todos os dados, clique na caixa de combinação do campo Continente e escolha a opção Tudo. Faça o mesmo com a caixa de combinação do campo País.

1.3. Dados Referentes à Categoria Placa-Mãe

Clique na caixa de combinação do campo Categoria e escolha Placa-Mãe.
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Clique na caixa de combinação do campo Categoria e escolha a opção Tudo.
1.4. Dados Referentes ao Fabricante Intel

Clique na caixa de combinação do campo Fabricante e escolha INTEL.

[image: image7.png]E3 Microsoft Excel

quivo

1
[ PC.HARDWARE

2 e S
s WPORTACGES ]
--m—m_mm

m

© Windows MediaPlayer £ Microsoft Excel G Excel xP - Ligho 06 - PT e @) 2538





1.5. Desativando um AutoFiltro



Clique no menu Dados e na opção AutoFiltro da cortina Filtrar.
Veja que as caixas de combinação desapareceram.
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2. FUNÇÃO CONT.SE



A função CONT.SE conta as ocorrências de um valor em um intervalo de células. Por exemplo, através desta função podemos contar o número de produtos da categoria Processador. Para isso, aplique os passos seguintes:

1. Mescle o intervalo A29:B29 e digite o texto: Número de Processadores.
2. Clique na célula C29 e digite: =CONT.SE(C5:C27;"Processador").
3. Pressione a tecla Enter. 



Agora confira se o número de ocorrências da palavra Processador no intervalo C5:C27 é igual a 3.
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Utilize o comando Ctrl + B para atualizar a pasta Lição 06.

EXERCÍCIO
1. Abra a planilha 2 e preencha-a com os seguintes dados:
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2. Ative o AutoFiltro e filtre os filmes da Categoria Ficção com Classificação Livre.

3. Desative o AutoFiltro.

4. Utilizando a função CONT.SE conte o número de filmes cuja Locação custa R$ 3,50 e, logo após, salve as alterações aplicadas à pasta Lição 06.
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