CENTRAL DE APOSTILAS
FRONTPAGE

Lição 07

1. ANIMAÇÕES E EFEITOS ESPECIAIS
1. 1. Gerenciador de anúncios em faixa de publicidade

Uma faixa de publicidade é como um painel rotativo em uma página da Web. Ela exibe uma seqüência cíclica de figuras utilizando um efeito de transição entre elas.


Os autores tipicamente utilizam faixas de publicidade (Dimensões padrões: 460 pixels de largura por 68 pixels de altura) para colocar propagandas em páginas.


Siga os próximos procedimentos para inserir uma faixa de publicidade na página default.htm de nosso site:
1. No FrontPage, abra o site R&T e, logo após, a página default.htm.

2. Posicione o cursor de texto no início da página (à esquerda de R & T INFORMÁTICA).
3. Tecle Shift + Enter para criar uma quebra de linha e, em seguida, suba o cursor para o topo da página.
4. No menu Inserir, clique em Componente da Web.
5. Na janela Inserir componente da Web, clique em Gerenciador de anúncios em faixa.
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6. Clique no botão Concluir, da janela Inserir componente da Web.
7. Surgiu a janela Propriedades do Gerenciador de anúncios em faixa.
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8. Para definir o tamanho da faixa de anúncio, digite o tamanho dela em pixels nas caixas Largura e Altura. O tamanho deve corresponder ao tamanho da figura mas larga exibida no anúncio. 

9. Para definir o efeito de transição a ser exibido entre as figuras, na caixa Efeito de transição clique no tipo de efeito de transição que quiser utilizar. 

Dica: O melhor modo de selecionar um efeito de transição é criar uma faixa de anúncio e visualizá-la, experimentando diversos efeitos até que um atenda as suas necessidades. Para visualizar uma faixa de anúncio, clique na guia Visualizar ou clique em Visualizar no navegador no menu Arquivo.
10. Para definir a duração com que as figuras são exibidas, na caixa Mostrar cada imagem por (segundos), digite a duração, em segundos, com que cada figura na faixa de anúncio deve ser exibida. 

11. Para definir o hiperlink padrão de uma faixa de anúncio, digite o URL da página de destino do hiperlink na caixa Vincular a. Ou clique em Procurar para localizar a página ou arquivo. 

12. A lista na caixa Figuras a serem exibidas mostra as figuras que você adicionou e a seqüência na qual as figuras serão exibidas. Para adicionar uma figura à lista, clique em Adicionar. Para remover uma figura da lista, clique em Remover. Para reordenar a lista, clique na figura que quiser mover e, em seguida, clique em Mover para cima ou Mover para baixo.
13. Clique em OK da janela Propriedades do Gerenciador de anúncios em faixa.
14. Tecle Ctrl + B para salvar as alterações aplicadas à página default.htm.
1.1.1. Alterando as propriedades de uma faixa de anúncio


Para acessar a janela Propriedades do Gerenciador de anúncios em faixa e modificar estas propriedades, dê um clique direito na faixa de anúncio que quiser modificar e, em seguida, clique em Propriedades do gerenciador de anúncios em faixa no menu de atalho.
1.2. Letreiro digital


Um letreiro digital exibe uma mensagem de texto de rolagem.


Para exibir um letreiro digital na página default.htm, faça o seguinte:

1. Selecione a frase A maneira mais fácil de aprender Informática.

2. No menu Inserir, clique em Componente da Web.
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Na janela Inserir componente da Web, clique em Letreiro digital e em Concluir.

4. Clique no botão Ok da janela Propriedades do letreiro digital.
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5. Na barra de ferramentas Padrão, clique na ferramenta Salvar.

6. Clique na ferramenta Visualizar no navegador.

7. Feche o navegador.

1.2.1. Personalizando um letreiro digital


Para acessar a janela Propriedades do letreiro digital e modificar estas propriedades, dê um clique direito no letreiro digital que desejar modificar e escolha a opção Propriedades do letreiro digital.
1.3. Efeitos de HTML Dinâmico (DHTML)


Você pode aplicar efeitos de animação HTML dinâmico (DHTML) para quase tudo em uma página — textos, figuras, botões, letreiros digitais e outros — e associar o efeito a um evento acionador, tal como clicar, passar o mouse, carregar página e outros.
Obs.: Alguns navegadores da Web não oferecem suporte a DHTML, de modo que as páginas que contêm DHTML podem não ser exibidas adequadamente ou podem conter erros quando visualizadas por alguns visitantes do site.


Para ativar ou desativar a DHTML, faça o seguinte:
· No menu Ferramentas, clique em Opções de página e, em seguida, clique na guia Compatibilidade. 

· Marque ou desmarque a caixa de seleção HTML dinâmico.
· Clique em OK.


Visto que iremos fazer uso desse recurso, mantenha o mesmo ativado.

Siga os próximos passos para aplicar efeitos de DHTML nos links da página default.htm:

1. Selecione o link OPERAÇÃO, no canto esquerdo da página.
2. No menu Formatar, escolha Efeitos de HTML dinâmico.

3. Configure a barra de ferramentas Efeitos  DHTML como ilustra a figura seguinte:
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4. Ao clicar em Escolher fonte, surgirá a janela Fonte.

5. Na janela Fonte, escolha as opções de formatação mostradas na tabela seguinte:
	Fonte
	Estilo da Fonte
	Tamanho da Fonte

	Verdana
	Negrito
	14 pt


6. Clique em OK, da janela Fonte.

7. Mantenha desativada a ferramenta Realçar os efeitos de HTML dinâmico, da barra Efeitos DHTML.
8. Clique em Salvar e, em seguida, na ferramenta Visualizar no navegador.
9. Passe o mouse sobre o link OPERAÇÃO.
10. Feche o navegador.

11. Aplique o mesmo efeito ao link OPERAÇÃO, da última tabela de links, e aos links INTERNET, REDES e MATRÍCULA das duas tabelas.
12. Aplique o mesmo efeito aos links da última tabela de links, nas páginas operacao.htm, internet.htm, redes.htm e matricula.htm.
13. Teste aplicar outros efeitos de DHTML, se desejar.

14. Salve as alterações aplicadas a todas as páginas deste site.
1.4. Transição de página


Você pode criar efeitos especiais que são exibidos quando o visitante de um site entrar ou sair de seu site, ou navegar para ou de uma página específica. Aplicando efeitos de transição com consistência e criteriosamente por toda sua Web, você pode criar apresentações no estilo de slides com transições de aparência profissional entre páginas.
1. Exiba uma das páginas de nosso site.
2. No menu Formatar, clique em Transição de página. 

3. Na caixa Evento, selecione o evento que acionará o efeito de transição.
4. Na lista Efeito de transição, selecione um efeito de transição.
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5. Na caixa Duração (segundos), digite a duração do efeito de transição.
6. Clique no botão Ok, da janela Transições de página.

7. Na barra de ferramentas Padrão, clique na ferramenta Salvar.

8. Aplique efeitos de transição as demais páginas do site e salve estas alterações.

9. Na barra de ferramentas Padrão, clique em Visualizar no navegador.

10. Teste os efeitos de transição clicando nos links das páginas.
11. Feche o navegador e as páginas do site, exceto, default.htm.
2. SINALIZANDO UMA PÁGINA PARA UM SITE DE PESQUISA


Você pode indexar palavras-chave em sua home page para que os sites de busca (Ex.: cade, yahoo, aonde, zoom, google, etc) a localizem com maior facilidade.


Siga os passos seguintes para sinalizar a página default.htm:

1. Exiba a página default.htm.
2. No menu Arquivo, clique em Propriedades e, em seguida, clique na guia Personalizadas. 

3. Clique no botão Adicionar da seção Variáveis do usuário. 
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4. Surgiu a janela Metavariável do usuário.

5. Na caixa Nome da janela Metavariável do usuário, digite palavras-chave.

6. Na caixa Valor, digite as palavras-chave do índice para seu site (Exemplos: r & t, informática, operação, internet, redes), usando vírgulas para separar palavras.
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7. Clique em OK da janela Metavariável do usuário e, em seguida, clique também em OK da janela Propriedades da página.
8. Na barra de ferramentas Padrão, clique na ferramenta Salvar.

3. PUBLICAÇÃO


Finalmente, a tarefa de criação de nosso site está concluída. Portanto, nossa próxima tarefa é publicá-lo na Internet a fim de que o mesmo fique acessível a internautas de todo o mundo. Publicar uma site é, basicamente, copiar seus arquivos para um destino, tal como um servidor Web. Isso significa que, estaremos alugando um espaço no servidor Web.


Em termos simples, podemos definir um servidor Web como um computador de grande porte – pertencente a um provedor de hospedagem - que fica constantemente conectado à Internet.


Antes de iniciar a publicação de um site precisamos primeiramente acessar o site de um provedor de hospedagem (www.banner-link.com.br, www.hostgold.com.br, www.geocities.com, www.hpg.com.br, etc) e efetuar um cadastro. Durante o cadastro criaremos um nome de usuário e uma senha que serão utilizados para publicar o site. Também utilizaremos o nome de usuário e a senha sempre que realizarmos alterações nas páginas do site e desejarmos publicá-las novamente.

Se o seu provedor de serviços de Internet (provedor de hospedagem) tiver as extensões de servidor do MS-FrontPage ou o SharePoint Team Services da Microsoft instalado, você pode publicar no servidor Web usando HTTP. Caso contrário você pode usar o MS-FrontPage para publicar o site por meio de um servidor FTP.
3. 1. Publicando um site

Os procedimentos seguintes se aplicam tanto para publicar nosso site pela primeira vez como para publicar novamente páginas atualizadas. 

1. Conecte-se à Internet.

2. Certifique-se de que, seu site esteja aberto e suas páginas fechadas.

3. No menu Arquivo, clique em Publicar Web.
4. Na caixa de diálogo Destino da publicação, digite o endereço de um provedor de hospedagem [servidor Web (HTTP), ou; servidor FTP], como ilustra a figura seguinte:
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5. Clique no botão OK da caixa de diálogo Destino da publicação.

6. Nas caixas Nome e Senha da janela Nome e senha necessários, digite o login e a senha cadastrados anteriormente no site de seu provedor de hospedagem.
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7. Clique em OK da janela Nome e senha necessários.

8. Quando surgir a caixa de diálogo Publicar Web, aguarde vários minutos.
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9. Caso surja a tela Microsoft FrontPage com a pergunta: Deseja que o FrontPage crie uma Web nesse local? clique em OK.
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10. Preencha novamente a caixa Senha da janela Nome e senha necessários e clique em OK.

11. Na caixa de diálogo Publicar Web, clique em Opções no canto inferior esquerdo. 
12. Clique na guia Publicar e siga um ou vários destes procedimentos*:
· Em Publicar, especifique se deseja publicar somente páginas que tiverem sido alteradas, ou todas as páginas. 

· Em Alterações, especifique como deseja que o Microsoft FrontPage determine quais páginas foram modificadas. 

· Para criar um arquivo de log das alterações feitas durante a publicação, marque a caixa de seleção correspondente.
*Obs.: Visto que esta é nossa primeira publicação, seguiremos apenas o primeiro procedimento alistado acima e publicaremos todas as páginas.
13. Clique em OK. 

14. Clique no botão Publicar da caixa de diálogo Publicar Web e aguarde alguns instantes.


Para verificar se seu site foi publicado com êxito, clique no hiperlink exibido após a publicação — o seu navegador da Web abrirá o site recém-publicado.
Obs.: Se você cancelar a publicação no meio da operação, os arquivos publicados permanecerão no servidor Web de destino.
Dica: Após efetuar o cadastro no site do provedor de hospedagem, você pode publicar seu site utilizando o próprio FTP On-line do provedor de hospedagem para enviar os arquivos de seu site, dispensando assim a publicação através do FrontPage.


Feche todos os programas.
4. ATALHOS DE TECLADO

Os atalhos de teclado são combinações de teclas alternativas ao uso do mouse, para um rápido acesso a comandos ou operações usados com freqüência. A seguir estão alistados alguns atalhos de teclado do FrontPage agrupados em suas respectivas categorias.

4.1. Tarefas comuns do FrontPage
4.1.1. Trabalhar com páginas da Web e gerenciá-las
	CTRL+O
	Cria uma nova página da Web. 

	CTRL+A 
	Abre uma página da Web. 

	CTRL+F4 
	Fecha uma página da Web. 

	CTRL+B 
	Salva uma página da Web. 

	CTRL+P 
	Imprime uma página da Web. 

	F5 
	Atualiza uma página da Web. 

	CTRL+TAB 
	Alterna entre páginas da Web abertas. 

	CTRL+SHIFT+B 
	Visualiza uma página em um navegador da Web. 

	ALT+F4 
	Encerra o Microsoft FrontPage. 

	CTRL+ SHIFT+8 
	Exibe caracteres não-imprimíveis. 

	CTRL+ / 
	Exibe marcas HTML. 

	CTRL+L 
	Localiza o texto ou HTML em uma página da Web. 

	CTRL+U 
	Substitui o texto ou HTML em uma página da Web. 

	F7 
	Verifica a ortografia em uma página da Web. 

	SHIFT+F7 
	Pesquisa uma palavra no dicionário de sinônimos. 

	ESC 
	Cancela uma ação. 

	CTRL+Z
ou ALT+BACKSPACE 
	Desfaz uma ação. 

	CTRL+Y
ou SHIFT+ALT+BACKSPACE 
	Refaz ou repete uma ação. 

	DELETE 
	Exclui uma pasta ou página da Web na lista de pastas ou em qualquer caixa de diálogo. 

	BACKSPACE 
	Move um nível para cima. 


4.1.2. Formatar o texto e os parágrafos
	CTRL+SHIFT+F 
	Altera a fonte. 

	CTRL+SHIFT+P 
	Altera o tamanho da fonte. 

	CTRL+N 
	Aplica formatação de negrito. 

	CTRL+S 
	Aplica um sublinhado. 

	CTRL+I 
	Aplica formatação de itálico. 

	CTRL+SINAL DE MAIS 
	Aplica formatação sobrescrita. 

	CTRL+SINAL DE MENOS 
	Aplica formatação subscrita. 

	CTRL+ SHIFT+C 
	Copia formatação. 

	CTRL+SHIFT+V 
	Cola formatação. 

	CTRL+SHIFT+Z
ou CTRL+BARRA DE ESPAÇOS 
	Remove formatação manual. 

	CTRL+E 
	Centraliza um parágrafo. 

	CTRL+Q 
	Alinha um parágrafo à esquerda. 

	CTRL+D 
	Alinha um parágrafo à direita. 

	CTRL+M 
	Recua um parágrafo a partir da esquerda. 

	CTRL+ SHIFT+M 
	Recua um parágrafo a partir da direita. 

	CTRL+ SHIFT+S 
	Aplica um estilo. 

	CTRL+SHIFT+ N 
	Aplica o estilo Normal. 

	CTRL+ALT+1 
	Aplica o estilo Título 1. 

	CTRL+ALT+2 
	Aplica o estilo Título 2. 

	CTRL+ALT+3 
	Aplica o estilo Título 3. 

	CTRL+ALT+4 
	Aplica o estilo Título 4. 

	CTRL+ALT+5 
	Aplica o estilo Título 5. 

	CTRL+ALT+6 
	Aplica o estilo Título 6. 

	CTRL+ SHIFT+L 
	Aplica o estilo Lista.


4.1.3. Editar e mover texto e elementos gráficos
	BACKSPACE 
	Exclui um caractere à esquerda. 

	DELETE 
	Exclui um caractere à direita. 

	CTRL+BACKSPACE 
	Exclui uma palavra à esquerda. 

	CTRL+DELETE 
	Exclui uma palavra à direita. 

	CTRL+C
ou CTRL+INSERT 
	Copia texto ou elementos gráficos. 

	CTRL+X
ou SHIFT+DELETE 
	Recorta o texto selecionado para a Área de transferência do Office. 

	CTRL+V
ou SHIFT+INSERT 
	Cola o conteúdo da Área de transferência. 

	SHIFT+ENTER 
	Insere uma quebra de linha. 

	CTRL+SHIFT+BARRA DE ESPAÇOS 
	Insere um espaço não separável.


4.1.4. Selecionar texto e elementos gráficos
	SHIFT+SETA À DIREITA 
	Move um caractere para a direita. 

	SHIFT+SETA À ESQUERDA 
	Move um caractere para a esquerda. 

	CTRL+SHIFT+SETA À DIREITA 
	Vai para o final de uma palavra. 

	CTRL +SHIFT +SETA PARA A ESQUERDA 
	Vai para o início de uma palavra. 

	SHIFT+END 
	Vai para o final de uma linha. 

	SHIFT+HOME 
	Vai para o início de uma linha. 

	SHIFT+SETA ACIMA 
	Move uma linha para cima. 

	SHIFT+SETA ABAIXO 
	Move uma linha para baixo. 

	CTRL+SHIFT+SETA ABAIXO 
	Vai para o final de um parágrafo. 

	CTRL+SHIFT+SETA ACIMA 
	Vai para o início de um parágrafo. 

	SHIFT+PAGE DOWN 
	Move uma tela para baixo. 

	SHIFT+PAGE UP 
	Move uma tela para cima. 

	CTRL+T 
	Seleciona a página inteira. 

	ALT+ENTER 
	Exibe as propriedades de uma seleção.


4.1.5. Trabalhar com tabelas e hiperlinks
	SHIFTt+CTRL+ALT+T 
	Insere uma tabela. 

	TAB 
	Seleciona o conteúdo da próxima célula na tabela. 

	SHIFT+TAB 
	Seleciona o conteúdo da célula anterior na tabela. 

	SHIFT + SETA direcional
	Estende uma seleção para células adjacentes na tabela. 

	CTRL+K 
	Cria um hiperlink em uma página da Web.


EXERCÍCIO
1. Abra o FrontPage.
2. Abra o site Exercício 02.
3. Insira uma faixa de publicidade e um letreiro digital na home page deste site.
4. Adicione DHTML e transição de página em todas as páginas deste site.
5. Sinalize a home page com palavras-chave.
6. Publique e, logo após, teste este site na Internet.
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