CENTRAL DE APOSTILAS
ACCESS
Lição 02

1. CONSULTAS



Utiliza-se Consultas para filtrar os dados de uma ou mais tabelas, exibindo assim apenas os dados que desejamos visualizar.



Visto que as consultas são criadas com base em tabelas, primeiro teremos que criar um Banco de dados com pelo menos uma tabela antes de criarmos uma consulta.

1.1. Criando o Banco de dados
1. Abra o Access, selecione a opção Banco de dados vazio do Access da Caixa de diálogo Microsoft Access e clique em OK;
2. Crie e salve um Banco de dados em seu disquete com o título Banco de dados 02.
1.2. Criando a Tabela

1. Crie a tabela seguinte no modo estrutura e salve com o título Controle de Turmas;
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2. No Modo folha de dados, preencha sua tabela de forma semelhante à tabela seguinte:
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3. Clique na ferramenta Salvar para atualizar a tabela Controle de Turmas;
4. Clique no botão Fechar janela para fechar a tabela.
1.3. Criando a Consulta
1. Na janela do Banco de dados 02, clique no botão Consultas da coluna Objetos;
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2. Dê um clique duplo na opção Criar consulta usando o assistente;
3. Na janela Assistente de consulta simples, clique na seta da caixa Tabelas/Consultas e escolha a tabela Controle de Turmas;
[image: image4.png]Assistente de consulta simples

Que campos voc deseja na sua consuka?

consula,

TabelasjConsutas
[Fabela: Controle g Turmas -]

Campos dsponfvels: Compos seleconados:

Coigo
ome
Matricua
Data de infco
Turma

Cancelar

Avangar > Conchir





4. Clique no botão com o símbolo >> para selecionar todos os campos da tabela, visto que usaremos todos eles na consulta;
5. Clique no botão Avançar a fim de avançarmos à etapa seguinte;
6. Aceite o título sugerido e clique em Concluir.
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1.4. Modos de exibição da Consulta



Uma consulta pode ser exibida no Modo estrutura – onde podemos modificar a sua estrutura; ou no Modo folha de dados – onde podemos visualizar e editar os dados de seus campos.



Para exibir uma consulta no Modo estrutura, clique no menu Exibir e escolha Modo estrutura.
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Para exibir uma consulta no Modo folha de dados, clique em Modo folha de dados no menu Exibir.
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Clique na ferramenta Salvar da barra de ferramentas Padrão.





Clique no comando Fechar do menu Arquivo até fechar o Banco de dados 02 e todos os seus objetos.

EXERCÍCIO

1. Crie um Banco de dados com o título Exercício 02;
2. Crie a tabela seguinte no modo estrutura e salve com o título Pagamentos:
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3. No Modo folha de dados, preencha sua tabela de forma semelhante à tabela da figura seguinte:
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4. Clique na ferramenta Salvar para atualizar a tabela Pagamentos;
5. Feche a janela da tabela Pagamentos;
6. Crie uma consulta - usando o assistente - com os campos: Aluno, Mês e Situação da tabela Pagamentos e, em seguida, salve-a;
7. Feche a consulta e todo o Banco de dados Exercício 02.
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