CENTRAL DE APOSTILAS
ACCESS

Lição 03

1. ABRINDO UM BANCO DE DADOS

Aplique os procedimentos seguintes para abrir o Banco de dados 02:

1. Abra o Microsoft Access;
2. Na caixa Microsoft Access, marque a opção Abrir um arquivo existente;
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3. Dê um clique duplo na opção Mais arquivos...;
4. Insira seu disquete no drive e, na janela Abrir, clique na seta da caixa Examinar e em Disquete de 31/2 (A:);
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5. Dê um clique duplo no ícone Banco de dados 02 para abri-lo. 
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2. ABRINDO UMA CONSULTA


Clique no botão Consultas da coluna Objetos e em seguida dê um clique duplo no ícone Controle de Turmas Consulta para abri-la.
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3. MODIFICANDO A ESTRUTURA DA CONSULTA


Podemos modificar a estrutura de uma consulta utilizando as linhas (Classificação, Mostrar, Critério e Ou.) da consulta no Modo estrutura.

3.1. Linha Classificação


Utilizamos essa linha para indicar o tipo de classificação para a consulta ou filtro ativos: Crescente (de 0 a 9, de A a Z), Decrescente (de 9 a 0, de Z a A), ou não classificado. Para classificar os dados de um campo, clique na célula Classificação desse campo e, em seguida, clique na seta e escolha o tipo de classificação.


Ponha em prática os procedimentos seguintes para classificar os dados do campo Nome da consulta Controle de Turmas:

1. Exiba a consulta no Modo estrutura;
2. Clique na célula Classificação do campo Nome;
3. Clique na seta que surgiu na célula Classificação e escolha a opção Crescente;
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4. Exiba sua consulta no Modo folha de dados e confira o resultado;
5. Repita os passos 1 – 3 escolhendo, porém, a opção não classificado no passo 3.
Obs.: Se nenhum campo for classificado, o Access manterá a classificação padrão, isto é, o campo Chave primária em ordem Crescente.
3.2. Linha Mostrar


Utilizamos as caixas de seleção da Linha Mostrar para exibir ou ocultar os campos da consulta ou filtro ativo.


Aplique os procedimentos seguintes para ocultar e, logo após, exibir os campos Código e Turma da consulta Controle de Turmas:

1. Desmarque as caixas Mostrar dos campos Código e Turma;
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2. Exiba sua consulta no Modo folha de dados e confira o resultado;
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3. Exiba sua consulta no Modo estrutura e marque as caixas Mostrar dos campos Código e Turma;
4. Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que os campos Código e Turma foram novamente exibidos.
3.3. Linhas Critério e Ou


Tem por finalidade filtrar os dados de uma consulta com base em critérios definidos em seus campos. Para definir critérios nos campos de uma consulta utiliza-se, entre outros, os símbolos: *, =, > e <.


Efetue as seguintes filtragens na consulta Controle de Turmas: 

Registros cujos Nomes começam com a letra C
· Exiba sua consulta no Modo estrutura e clique na célula Critério do campo Nome;
· Digite C*, tecle Enter e veja que apareceu a mensagem: Como “C*”;
· Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que foram filtrados apenas os dados relacionados aos nomes que se iniciam com a letra C:
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Registros cujos Nomes começam com a letra C ou terminam com a letra s
1. Exiba sua consulta no Modo estrutura e clique na célula Ou do campo Nome;
2. Digite *s e pressione a tecla Enter;
3. Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que foram filtrados apenas os dados relacionados a um dos seguintes critérios: Nomes que começam com a letra C ou que terminam com a letra s:
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Exiba sua consulta no Modo estrutura, selecione o critério na célula Critério do campo Nome e pressione a tecla Delete para removê-lo e desativar a filtragem. Remova também o critério na célula Ou do campo Nome.

Dados referentes aos Nomes que são iniciados com Cé
· Clique na célula Critério do campo Nome;
· Digite Cé* e pressione a tecla Enter;
· Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que foram filtrados apenas os registros cujos nomes se iniciam com Cé:
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Exiba sua consulta no Modo estrutura, clique na célula Critério do campo Nome e apague o critério para desativar a filtragem.

Dados referentes aos Nomes com a terminação tos
· Clique na célula Critério do campo Nome;
· Digite *tos e pressione a tecla Enter;
· Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que foram filtrados apenas os dados relacionados aos nomes com a terminação tos:
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Exiba sua consulta no Modo estrutura, clique na célula Critério do campo Nome e apague o critério para desativar a filtragem.

Dados referentes aos números de Telefone com prefixo 221
1. Clique na célula Critério do campo Telefone;
2. Digite 221* e pressione a tecla Enter;
3. Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que foram filtrados apenas os dados relacionados aos números de telefone com prefixo 221:
[image: image12.png]U fruvo_ Edtar Exbr Insery Fomatar Regstros Feramentas Janela Atda 15 X |

Regstro: M| ([[ 1 b [p[p|de2

iodo Faha de dados

Codigo Nome Matiicula [ Data de inicio [ Turma | Telefone [ =
3 3 Tarcisio Janio 182 19/02/2001 A 2218539
13 Cintia Tavares 202 05/0472001 © 2218577 | .

[







Exiba sua consulta no Modo estrutura, clique na célula Critério do campo Telefone e apague o critério para desativar a filtragem.

Dados do registro com Código número 14

· Clique na célula Critério do campo Código;
· Digite: =14 e tecle Enter;
· Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que foram filtrados apenas os dados da linha 14:
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Exiba sua consulta no Modo estrutura, clique na célula Critério do campo Código e apague o critério para desativar a filtragem.

Todos os registros com Data de início diferente de 19/02/01
A. Clique na célula Critério do campo Data de início;
B. Digite: <>19/02/01 e pressione a tecla Enter;
C. Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que foram filtrados apenas os registros com Data de início diferente de 19/02/01:
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Exiba sua consulta no Modo estrutura, clique na célula Critério do campo Data de início e apague o critério para desativar a filtragem.

Registros com número de Matrícula superior a 194
· Clique na célula Critério do campo Matrícula;

· Digite: >194 e pressione a tecla Enter;

· Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que foram filtrados apenas os registros com número de matrícula maior que 194:
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Exiba sua consulta no Modo estrutura, clique na célula Critério do campo Matrícula e apague o critério para desativar a filtragem.

Registros com número de Matrícula menor que 190
a. Clique na célula Critério do campo Matrícula;

b. Digite: <190 e tecle Enter;

c. Exiba sua consulta no Modo folha de dados e observe que foram filtrados apenas os registros com número de matrícula inferior a 194:
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Clique no comando Salvar do menu Arquivo ou na ferramenta Salvar da barra de ferramentas Padrão para atualizar a consulta Controle de Turmas. 



Feche o Banco de dados 02 com todos os seus objetos.



EXERCÍCIO
1. Crie um banco de dados com o título Banco de dados 03;
2. Crie a tabela seguinte no Modo estrutura e salve-a com o título Tabela de Filmes;
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3. No Modo folha de dados, preencha sua tabela de forma semelhante à tabela seguinte:
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4. Crie uma consulta utilizando todos os campos da Tabela de Filmes e salve com o título Filmes - Consulta;
5. No Modo estrutura, classifique o campo Código em ordem decrescente;
6. Oculte o campo Classificação;
7. Defina o critério apropriado para que sua consulta exiba apenas o estilo de filme Ficção.
8. Exiba sua consulta no Modo folha de dados e confira o resultado;
9. Clique em Salvar para atualizar sua consulta;
10. Feche o Banco de dados 03 com todos os seus objetos.
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