CENTRAL DE APOSTILAS
EXCEL

Lição 05

1. SOMANDO INTERVALOS NÃO ADJACENTES



Utilizando o comando AutoSoma aprendemos a somar intervalos de células adjacentes, isto é, que se encontram em seqüência; agora aprenderemos a somar intervalos não adjacentes.



Digite a tabela de pedidos seguinte e salve a pasta de trabalho com o nome Lição 05.
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Através do comando AutoSoma poderemos somar simultaneamente os seguintes intervalos não adjacentes:

	Intervalos
	Cálculos

	C7:F7
	Total de pedidos da loja do shopping em cada trimestre

	C11:F11
	Total de pedidos da loja do centro em cada trimestre

	C15:F15
	Total de pedidos da loja da orla em cada trimestre

	C16:F16
	Total geral de pedidos de todas as lojas em cada trimestre

	G4:G16
	Total geral de pedidos de cada produto em cada loja, total geral de pedidos de cada loja e total geral de pedidos de todas as lojas 




Porém, precisaremos antes selecionar todos esses intervalos. Para selecioná-los, faça o seguinte:

· Selecione o primeiro intervalo (C7:F7) 

· Segurando a tecla Ctrl selecione os intervalos restantes. Após selecionar o último intervalo (G4:G16), solte primeiro o botão do mouse e por último a tecla Ctrl.



Depois de selecionada, sua planilha deverá está semelhante à planilha seguinte:
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Selecionados todos os intervalos, podemos somá-los ao mesmo tempo usando o comando AutoSoma. Clique então na ferramenta AutoSoma 
da barra de ferramentas padrão, confira o resultado na figura seguinte e clique na ferramenta Salvar a fim de atualizar sua planilha.
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1.1. Somando Células Não Adjacentes Através da Operação Soma



Ainda podemos somar intervalos de células não adjacentes utilizando a Operação Soma. Utilizaremos a Operação Soma para somar os totais de pedidos de cada produto em cada trimestre de todas as lojas. Para isso, aplique os seguintes procedimentos:

1. Clique na célula C19 e digite a fórmula: =C4+C8+C12
2. Pressione a tecla Enter.

OBS. 1: Acabamos de somar o total de pedidos do produto TV em todas as lojas durante o 1º trimestre. 

3. Arraste a alça de preenchimento até a célula C21.

OBS. 2: Acabamos de somar os totais de pedidos dos produtos CD Player e Computador em todas as lojas durante o 1º trimestre.

4. Arraste a alça de preenchimento até a célula F21.

OBS. 3: Finalmente somamos os totais de pedidos de cada produto em todas as lojas durante os outros trimestres.



Você deve ter notado que não foi necessário digitarmos várias vezes a Operação Soma para somar as células não adjacentes, pois usamos a alça de preenchimento. Porém, isso só foi possível porque os nomes dos produtos estão alistados na mesma seqüência em todas as ocorrências; caso contrário teríamos que digitar a Operação Soma várias vezes.

2. SOMANDO O TOTAL GERAL DE CADA PRODUTO



Aplique os procedimentos seguintes para somar o total geral de pedidos de cada produto em todas as lojas durante todos os trimestres:

1. Selecione de G19:G21.
2. Clique na ferramenta AutoSoma

3. AUTOFORMATAÇÃO 



No Excel estão disponíveis modelos de planilhas com formatações pré-definidas, que podem ser aplicados a nossa planilha, sem contudo, alterar o conteúdo da mesma; apenas sua aparência.



Aplique os próximos passos para aplicar uma AutoFormação a planilha:

1. Selecione de A1:G21
2. No menu Formatar clique em AutoFormatação.

3. Na janela AutoFormatação use as setas direcionais do teclado para selecionar e rolar pelos diversos formatos de planilhas.
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Selecione o formato Lista 2 (ou outro que preferir) e clique no botão OK.



Compare sua planilha com a figura seguinte e clique na ferramenta Salvar para atualizá-la.
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EXERCÍCIO
1. Abra a planilha 2, digite o texto da planilha seguinte e salve as alterações aplicadas nesta pasta.
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2. Some os seguintes intervalos de células não adjacentes:
	C7:D7

	C11:D11

	C15:D15

	C16:D16

	E4:E16


3. Utilize a Operação Soma e a alça de preenchimento para somar os totais de vendas de cada produto em cada trimestre de todas as lojas.

4. Some o total geral de vendas de cada produto em todas as lojas durante todos os trimestres.

5. Aplique uma AutoFormatação a planilha 2 e logo após salve as alterações.
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