CENTRAL DE APOSTILAS
EXCEL

Lição 06

1. AUTOFILTRO



Através do comando AutoFiltro podemos exibir apenas os itens que nos interessam de uma longa lista.



Utilizando a planilha seguinte – que possui uma lista de itens – ilustraremos a aplicação prática do comando AutoFiltro. Digite então a planilha seguinte e salve com o título Lição 06.
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1 DISTRIBUIDORA INTERNACIONAL DE PRODUTOS IMPORTADOS
2 Continente Par Categori: Produto Total
3 Europa Inglaterra |Eletrénico Computador
4 | América do Sul |Argentina |Elétrico [ventilador
5 Europa Franga _|Eletrodoméstico [Fogao
B Asia China Elétrico Ferra
7 | Amética do Sul |Brasil Eletrodomeéstico [Armério
8 Asia [Japdo Eletrdnico DWD.
9 Europa |Alemanha |Elétrico Lavadora
10| América do Norte |[EUA Eletrdnico |Video K7
11| América do Sul |Brasil Eletrodomeéstico [Guarda Roupa
12 Europa |Alemanha |Eletranico T
13 Europa Franga |Elétrico [Aspirador
14| América do Sul_|Argentina |EletrGnico CD Player
15 Europa Inglaterra_|Elétrico Condicionador de Ar 85 850}
16 Asia China Eletrdnico | Telefone Celular 270 500}
17 | América do Norte |[EUA Elétrico Refrigerador 68 1000]
18 Asia [Japdo Eletrdnico Computador 250 1500]
19| América do Sul |Brasil Eletrodomeéstico [Guarda Roupa 180] 560
20 Asia [Japdo Elétrico Condicionador de Ar 240 550
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Clique na célula G3, digite a fórmula: =E3*F3 e pressione a tecla Enter para calcular o Preço Total. Clique novamente na célula G3 e arraste a alça de preenchimento até a célula G20 a fim de calcular os totais restantes usando a mesma fórmula.



Agora selecione as células F3:G20 e clique na ferramenta Estilo de moeda
para aplicar a essas células o formato de moeda visto que as mesmas contêm dados em moeda.
OBS.: Talvez tenha aparecido em algumas células o símbolo ( (Sustenido) repetidamente. Isso significa que os dados contidos nessas células ocupam uma largura maior que a largura das colunas. Para aumentar a largura das colunas, basta dá um duplo clique na borda direita de seu cabeçalho.


Conforme você deve ter percebido, visto que nossa planilha possui uma longa lista de dados, não é nada fácil localizar dados específicos. Para facilitar isso, ative um AutoFiltro seguindo os próximos procedimentos: 

1. Clique em qualquer célula da lista.

2. No menu Dados, entre na cortina Filtrar e clique na opção AutoFiltro. 
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Veja que apareceu uma caixa de combinação para cada título de campo da lista.
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10| América do Norte |[EUA Eletrdnico |Video K7 58| R$ 500,00 | R$ 29.000,00

11| América do Sul |Brasil Eletrodomeéstico [Guarda Roupa 48| R$ 650,00 | R$ 31.200,00

12 Europa |Alemanha |Eletranico T 200 R$ 400,00 | R$ 80.000,00

13 Europa Franga Elétrico |Aspirador 75/ R$ 200,00 |R$ 15.000,00

14| América do Sul_|Argentina |EletrGnico CD Player 45| R$ 340,00 | R$ 15.300,00

15 Europa Inglaterra_|Elétrico Condicionador de Ar 85| R$ 850,00 | R$ 72.250,00

16 Asia China Eletrdnico | Telefone Celular 270 R$ 500,00 | R$ 135.000,00

17 | América do Norte |[EUA Elétrico Refrigerador 68| R$ 1.000,00 | R$ 68.000,00

18 Asia [Japdo Eletrdnico Computador 250] R$ 1.500,00 | R$ 375.000,00

19| América do Sul |Brasil Eletrodomeéstico [Guarda Roupa 180| R$ 560,00 | R$ 100.800,00
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Através dessas caixas de combinação filtraremos apenas os dados que desejamos visualizar. Realize então as seguintes filtragens:

Dados Referentes ao Continente Europeu

1. Clique na caixa de combinação do campo Continente.
2. Escolha a opção Europa.



Compare sua planilha com a figura seguinte veja que ela exibe apenas os dados referentes ao continente europeu.
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Observe que a seta da caixa de combinação Continente e os números das linhas mudaram de cor, além disso apenas algumas linhas estão sendo exibidas. Isso indica que foi efetuada uma filtragem no campo Continente.

Dados Referentes à França

1. Clique na caixa de combinação do campo País.
2. Escolha a opção França.


Agora filtramos também os dados referentes à França. Nesse caso, nossa planilha exibe apenas os dados que atende a dois critérios:

· Continente: Europa
· País: França


Para que nossa lista volte a exibir todos os dados, clique na caixa de combinação do campo Continente e escolha a opção Tudo. Faça o mesmo com a caixa de combinação do campo País.

Dados Referentes à Categoria Eletrodoméstico, no País Brasil

1. Clique na caixa de combinação do campo Categoria e escolha Eletrodoméstico.

2. Clique na caixa de combinação do campo País e escolha Brasil.



Clique nas caixas de combinação dos campos Categoria e País e escolha a opção Tudo.

Dados Referentes ao Produto Computador, no País Japão

1. Clique na caixa de combinação do campo Produto e escolha Computador.

2. Clique na caixa de combinação do campo País e escolha Japão.

1.1. Desativando um AutoFiltro



Para desativar o AutoFiltro aplique os seguintes procedimentos:

1. Clique em qualquer célula preenchida da planilha.

2. No menu Dados entre na cortina Filtrar e clique na opção AutoFiltro
Veja que as caixas de combinação desapareceram.
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2. FUNÇÃO CONT.SE


A função CONT.SE conta as ocorrências de um valor em um intervalo de células. Por exemplo, podemos saber em quantos países foi vendido o produto Computador usando essa função. Para isso, aplique os passos seguintes:

1. Clique na célula A22 e digite o texto: NÚMERO DE PAÍSES EM QUE FOI VENDIDO O PRODUTO “COMPUTADOR”:
2. Selecione de A22:E22 e clique na ferramenta Mesclar e centralizar.

3. Clique na célula F22 e digite a função CONT.SE da seguinte forma: =CONT.SE(D3:D20;“Computador”)
4. Pressione a tecla Enter. 
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Agora confira se o número de ocorrências da palavra Computador entre as células D3:D20 é igual a 2.



Utilize o comando Ctrl + B para atualizar a pasta Lição 06.

EXERCÍCIO
1. Abra a planilha 2 e digite a planilha seguinte:
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2. Crie um AutoFiltro e filtre os filmes da Categoria Ficção com Classificação Livre.

3. Desative o AutoFiltro.

4. Utilizando a função CONT.SE conte o número de filmes cuja Locação custa R$ 2,00 e, logo após, salve as alterações aplicadas à pasta Lição 06.
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